
 

 

(m.p.) 
 

Dane w celu sporządzenia umowy o pracę 
 
 

Nazwisko i imię zatrudnianego ..................................................................... 
 

Data zawarcia umowy 
 
 

Tryb umowy1 
 
 

Okres trwania umowy 
 
Od ............................. do ................................ 
 

Rodzaj umówionej pracy 
(stanowisko(a)) 

 

Miejsce wykonywania umowy o 
pracę 

 
 
 

Wymiar czasu pracy (etatu) 
 
 

Wysokość wynagrodzenia i 
innych składników (w kwotach 

brutto) 

 
 
 
 
 

Inne warunki umowy o pracę 

 
 
 
 
 
 
 

Dzień rozpoczęcia pracy 
 
 

 
Prosimy o niezwłoczne dostarczenie kopii świadectw pracy (szczególnie z ostatniego miejsca 
pracy w celu ustalenia wymiaru urlopu na dany rok w którym pracownik zostaje zatrudniony) 
oraz innych dokumentów poświadczających okresy zatrudnienia i posiadane kwalifikacje 
zawodowe pracownika, w tym świadectwa ukończonych szkół i uczelni oraz zaświadczeń z 
urzędów pracy o okresach pobierania zasiłku dla bezrobotnych. Ponadto szkolenia w zakresie 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz aktualnych badań lekarskich ze skierowania pracodawcy 
na stanowisko pracy, którego zatrudnienie dotyczy. 
 
 
Data sporządzenia ............................ 

............................................................. 
Podpis osoby sporządzającej 

 
Wypełniony formularz prosimy o osobiste przekazanie do naszego biura bądź jego przesłanie 
faksem na nr 052/5110959 

                                                 
1 okres próbny, czas określony, czas nie określony, na zastępstwo, na czas wykonywania określonej pracy 


